NEKAJ TRIKOV, KAKO UREDIS SVOJO E-POSTO,
DA BOS NASA SPOROCILA PREJEL/A PREJEL/A V PRAVI PREDAL:

Vse je prikazano v ANG in SLO, saj imate eni privzet jezik angleski in drugi slovenski.

TOREJ:

E-sporocilo, ki ti ga posljem, v katerem je lahko tudi povezava do dogodka, ki ga lahko
zamudis, ker mislis, da ti nisem poslala povezave, se velikokrat skriva v neki drugi mapi
v tvojem e-mailu.

Lahko ti ga vrZze pod Promotions/Promocije ali pod Spam/Vsiljena posta (lahko piSe
tudi Junk ali Trash), odvisno, kateri postni nabiralnik uporabljas. Ker je najpogostejsi
gmail, sem pisala predloge na podlagi tega nabiralnika.

In potem nekdo rece: “Jaz pa nimam mape promocije in ne mape vsiljena posta.”

Inbox Prejeto

Starred Z zvezdico
Snoozed Prelozeno
Important Pomembno
Sent Poslano

Drafts Osnutki

V tem primeru z drsnikom podrsaj dol, in pokaze ti mapo: Categories/Kategorije
Kliknes na ta trikotnik levo zraven, da se ti pokaze celotha mapa

In ko podrsas dol, bi moral/a najti mapo Promotios/Promocije in Spam/Vsiljena posta
= Kategorije
@ Categories

Social Druzabno

Updates Posodobitve

-n

Forumi
M) Forums
&

: Promocije
Promotions )




Spam Nacrtovano

Trash Vsa posta

Receipts Vsiljena posta

Work Smetnjak

Da se ti to ne bo dogajalo, ko odpres zeleni mail, in kliknes na puscico, kot je prikazano
spodaj, da se le ta obarva. Tako da ta posta oznacena kot pomembna, in jo bos zato
prejemal/a v mapo Inbox/Prejeto.

Ker razli¢na sporocila prihajajo iz razlicnih e-mail naslovov: info / dogodki, to puscico
obarvaj v obeh primerih.

TEST © inbox x

A

dogodki@plemenitenje.si
tome =

Ce pa res ne najde$ mape Promotions/Promocije in Spam/Vsiljena posta, potem
kliknes desno zgoraj na ta krogec, kot kaze slika spodaj — Quick settings/Nastavitve,
in nato See all settings/Pokazi vse nastavitve

Hitre nastavitve X

( Pokazi vse nastavitve )

Quick settings X GOSTOTA

( seeall settings> @® Privzeto g

O Normalna




Nato kliknes Labels/Oznake

General Inbox Accounts and Import Filters and Blocked Addresses Forwarding and POP/IMAP  Add-ons
Chat and Meet® Advanced Offline Themes

Language: Gmail display language: [English (Us) VJ
Change language settings for other Google products

Enable input tools - Use various text input tools to type in the language of your choice - Edit tools -
Learn more

@® Right-to-left editing support off
(O Right-to-left editing support on

Phone numbers: Default country code: [ Slovenia v
Maximum page size: Show |50 v | conversations per page
Undo Send: Send cancellation period:| 5 v |seconds

Default reply behavior: O Reply
Learn more O Reply all

SploénoPrejeto Racuniin uvoz Filtri in blokirani naslovi Posredovanje in POP/IMAP

Dodatno Brez povezave Teme

Jezik: Jezik prikaza za Gmail: [ Slovens¢ina V]

Spremeni jezikovne nastavitve za druge Googlove izdelke

Omogoci orodja za vnos - Uporabite razlicna orodja za vnos besedila v izb
Vet o tem

(@® Podpora za urejanje z desne proti levi je izklopljena
(O Podpora za urejanje z desne proti levi je vklopljena

In najdeS Promotions/Promocije ter Spam/Vsiljena posta in povsod oznaci$
show/prikazi.




Chat and Meet

Social
Updates
Forums

Promotions

Druzabno
Posodobitve
Forumi

Promocije

Chat and Meet
All Mail

Spam

Trash

Osnutki

Vsa posta

Vsiljena posta

Smetnjak

Advanced Offline Themes

show hide show
show hide show
show hide show
hide show
pokazi skrij pokaZi
pokazi skrij pokaZi
pokazi skrij pokazi

hide
hide
hide

hide

skrij
skrij

skrij

skrij skrij

Advanced Offline Themes

show hide
show } hide (show if unrea.g.>
show hide

pokazi skrij

pokazi, ce so neprebrani
pokazi skrij

LokaZj  skrij
Ko ¢ o

pokazi skrij



Se ena zadeva, ki se tudi zgodi, in sicer, &e imas$ nastavljene taksne nastavitve, ti lahko
od istega posiljatelja razlicne e-maile vrze kar v isti mail oz. isto sporocilo. In ko le tega
odpres, vidis, da se v njem skriva ve¢ sporocil:

Vsak Clovek ima svojo zgodbo o inbox x

Plemenitenje
Jaz in Tl in mi vsi. Zgodbe nas oblikujejo. View this in your browser. Vsak ima svojo zgodbo

Plemenitenje
Jaz in Tl in mi vsi. Zgodbe nas oblikujejo v osebe, kakrdne smo. View this in your browser. \

Plemenitenje via sendingservice.net
tome ~

wee

Ti pa zelis, da se ti vsako sporocilo seveda pokaze v svojem e-mailu.

Zato naredi$ naslednje: Zopet klikne$ Quick settings/Hitre nastavitve, in podrsas z
drsnikom ¢isto do dol.

Quick settings
~ ) Hitre nastavitve X
See all settings
\
= Pokazi vse nastavitve
DENSITY
A
@® Default - \v GOSTOTA
(O comfortable @© Privzeto 8 &
O Compact O Normalna
THEME View all O visoka
Smew o 0T AT CEEEEER

Cisto spodaj najde§ EMAIL THREADING/NITI E-POSTNIH SPOROCIL in klikne$ na
tisto modro kljukico, da le ta izgine, kot kaze slika spodaj:




Quick settings X

See all settings

Multiple Inboxes

Customize .
(® Brezrazdelitve

READING PANE
e Desno od mape

® No split »Prejeto«

(O Right of inbox

(O Pod mapo »Prejeto«
O Below inbox M

NITI E-POSTNIH SPOROCIL

Pogled pogovora (2

EMAIL THREADING

@ Conversation view (?)

Nato kliknes Reload/Znova nalozi, kot kaze slika spodaj:

To turn off conversation view, Gmail needs to reload.

Conversation view groups emails of the same topic together.

Cancel




Ce Zelite izklopiti prikaz pogovorov, je treba znova naloZiti storitev
Gmail.

V prikazu pogovorov so e-postna sporocila z isto temo zdruzena v

skupino.
Znova nalozi

Preklici

In tako se ti sedaj e-sporocila lepo prikazujejo vsako posebej v svojem e-sporocilu:

Plemenitenje Vsak ¢lovek ima svojo zgodbo - Jaz in Tl in mi vsi. Zgodbe n
Plemenitenje Vsak ¢lovek ima svojo zgodbo - Jaz in Tl in mi vsi. Zgodbe n
Plemenitenje Vsak ¢lovek ima svojo zgodbo - Jaz in Tl in mi vsi. Zgodbe n

Se zadniji trikec, na katerega ve¢ ali manj vsi pozabimo, potem se pa jezimo — ko
karkoli spreminjas v nastavitvah, ne pozabi na koncu klikniti:

SAVE CHANGES / SHRANI SPREMEMBE kar se nahaja Cisto na dnu strani.

J

< Shrani spremembe '[Preklic’:iJ




In na koncu Se to; jaz pred vsakim dogodkom, vsem, ki so se nanj prijavili najkasneje
en dan pred dogodkom posljem e-mail, da vse spomnim na prihajajoci dogodek.

Da se ta mail lahko kar najhitreje najde, Ce se slucajno kje izgubi, bodo vsi tovrstni
maili naslovljeni z DOGODEK.

Zato, v kolikor tega maila ne najdes, lahko vtipkas to besedo: DOGODEK cisto na vrhu
v brskalno vrstico:

Q. DOGODEK ‘

In prikazali se ti bodo maili s tem naslovom.

Na sam dan dogodka, ti tip pred dogodkom posljem povezavo do dogotka. Naslov
tega mail abo vedno naslovljena POVEZAVA do dogodka.

Zato, v kolikor tega maila ne najdes, lahko vtipkas to besedo: POVEZAVA do dogodka
Cisto na vrhu v brskalno vrstico:

Q_ POVEZAVA do dogodka

Tako, mislim, da je to vse.

Upam, da ti teh nekaj trikcov pomaga, da uredis svoj postni predal tako,
da bos$ vedno prejela/a posto v ustrezen predal. ©



